
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 

คู่มือส ำหรับผู้ใช้งำนระบบโปรแกรมประยุกต์ 
(ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม) 

จ้ำงบ ำรุงรักษำระบบเครือข่ำยและโปรแกรมประยุกต์ 
ระบบฐำนข้อมูลฝึกอบรมและระบบพัฒนำศักยภำพบุคลำกรของกรุงเทพมหำนคร 

ด้วยกำรเรียนรู้ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์
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บริษัท คลำวด์ คอมพิวติ้ง โซลูชั่นส์ จ ำกัด 
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ระบบฐานข้อมูลฝึกอบรมและระบบพัฒนาศักยภาพบุคลากรของกรุงเทพมหานคร 

ด้วยการเรียนรู้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
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 บริษัท คลาวด์ คอมพิวติ้ง โซลูชั่นส์ จ ากัด   ผู้รับจ้าง 



 
                                                                                                                                                               
 

 
คู่มือส าหรับผู้ใช้งานระบบโปรแกรมประยุกต์ (ผู้เข้ารับการฝึกอบรม)     

บทน ำ 

รำยงำนกำรปรับปรุงระบบโปรแกรมประยุกต์ของระบบฐำนข้อมลูฝึกอบรม 
และระบบพัฒนำศักยภำพบุคลำกรของกรุงเทพมหำนคร 

 
 บริษัท คลาวด์ คอมพิวติ้ง โซลูช่ันส์ จ ากัด จัดท ารายงานการศึกษาและแนวทางการปรับแต่งโปรแกรมประยุกต์ของ
ระบบฐานข้อมูลฝึกอบรมและระบบพัฒนาศักยภาพบุคลากรของกรุงเทพมหานคร ตามโครงการจ้างบ ารุงรักษาระบบเครือข่าย
และโปรแกรมประยุกต์ ปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ระบบฐานข้อมูลฝึกอบรม และระบบพัฒนาศักยภาพบุคลากรของ
กรุงเทพมหานคร ด้วยการเรียนรู้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 บริษัทฯ ได้ท าการศึกษาระบบปัจจุบัน เพื่อวิเคราะห์หาแนวทางในการปรับปรุงรวมถึงการเพิ่มคุณสมบัติใหม่ให้กับ
ระบบเพื่อตอบสนองความต้องการของผู้ใช้งาน และประสิทธิภาพสูงสุดการท างานของระบบ โดยได้น าเสนอการปรับปรุง
ระบบโปรแกรมประยุกต์ของระบบฐานข้อมูลฝึกอบรมและระบบพัฒนาศักยภาพบุคลากรของกรุงเทพมหานคร ดังนี้ 
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คู่มือส าหรับผู้ใช้งานระบบโปรแกรมประยุกต์ (ผู้เข้ารับการฝึกอบรม)   หน้า 1 

1. กำรเข้ำใช้งำนระบบ BMA e-Learning  

1.1 กำรเข้ำใช้งำนระบบ BMA e-Learning (กรณีใช้งำนระบบคร้ังแรก) 

การเข้าใช้งานระบบ BMA e-Learning ครั้งแรก ด าเนินการโดยการขอสิทธ์ิผ่านระบบ Single Sign-On (SSO) ใน
หน้าจอ Tap เมน ูBMA e-Learning จะปรากฏสถานะวา่ “ไม่พบสทิธ์ิการใช้งาน” ดังรูป 

 
รูปแสดงเมนู การเข้าใช้งานระบบ BMA e-Learning ในครั้งแรก 

 
ขั้นตอนกำรขอเข้ำใช้งำน ระบบ BMA e-Learning 
1. การขอสิทธ์ิในการเข้าใช้ระบบ BMA e-Learning สามารถท าไดโ้ดยการกดเลือกปุ่ม “เปลี่ยนแปลงสทิธ์ิการใช้งาน

ระบบ” 

 
รูปแสดงปุม่ เปลีย่นแปลงสิทธิ์การใช้งานระบบ 

 
จากนั้นเลือก Tap เมนูระบบ BMA e-Learning ดังรูป 

 
รูปแสดงการเลือก Tap เมนูระบบ BMA e-Learning 



 
                                                                                                                                                               
 

 
คู่มือส าหรับผู้ใช้งานระบบโปรแกรมประยุกต์ (ผู้เข้ารับการฝึกอบรม)   หน้า 2 

เมื่อเข้ามาในหน้าจอ ขอสิทธ์ิการใช้งานระบบแล้ว เลือก “ผู้ใช้งาน” และกดปุ่ม “ถัดไป” ตามล าดบั ดังรูป 

 
รูปแสดงการเลือกระบบย่อยที่ต้องการขอใช้บริการ 

 
จากนั้น เลือกระบบ BMA e-Learning และกดปุ่ม “ยืนยัน” ตามล าดับ ดังรูป 

 
รูปแสดงการยืนยันการขอใช้งานระบบ 

 
2. หลังจากท าการยืนยันเลือกระบบ BMA e-Learning แล้ว ระบบจะแสดงสถานะที่ Tap เมนวู่า “รอการเปิดใช้งาน” 

เพื่อรอการอนุมัตเิข้าใช้งานจากเจา้หน้าท่ีดูแลระบบ Single Sign-On (SSO) ดังรูป 

 
รูปแสดง Tap เมนู การเข้าใช้งานระบบ BMA e -Learning แสดงสถานะว่า “รอการเปดิใช้งาน” 
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3. เมื่อเจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลระบบ Single Sign-On (SSO)  อนุมัติการเข้าใช้งานเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะที่ Tap 

เมนวู่า “ใช้งานได้”ดังรูป 

 
รูปแสดงเมนู การเข้าใช้งานระบบ BMA e -Learning แสดงสถานะวา่ ใช้งานได้ 

 
4. การเข้าใช้งานระบบ BMA e-Learning หลังจากไดร้ับสิทธ์ิในการเข้าใช้ระบบแล้ว ระบบจะบังคับเปลี่ยนรหัสผ่าน

และแสดงรหสัผ่านเริ่มต้น (Default Password) โดยกรอกค่าเริ่มตน้ไว้ในช่อง “รหัสผ่านปัจจุบัน” อัตโนมัติ 

(รหัสผ่าน Default คือ Bma123!! ) 

 
รูปแสดงหน้าจอ เปลี่ยนรหสัผ่าน 

 
5. เมื่อผู้ใช้งาน เปลี่ยนรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว ใหผู้้ใช้งานกรอกรายละเอียดในหัวข้อ “แก้ไขข้อมูลส่วนตัว” ให้ครบถ้วน 

พร้อมระบุ “อีเมล” ที่ถูกต้อง จากนั้นกด บันทึกข้อมูลเพื่อบันทึกข้อมูลลงในระบบ 

 
รูปแสดงหน้าจอ รายละเอียดข้อมลูส่วนตัว 



 
                                                                                                                                                               
 

 
คู่มือส าหรับผู้ใช้งานระบบโปรแกรมประยุกต์ (ผู้เข้ารับการฝึกอบรม)   หน้า 4 

6. หลังจากผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลลงในระบบเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานเปดิอีเมลเพื่อท าการยืนยันการสมัครตามอีเมลที่

ระบุไว ้

 
รูปแสดง หน้าจอยืนยันอัปเดตในอีเมลตามที่ระบุไว้ ในระบบ BMA e-Learning 

 
7. เมื่อผู้ใช้งานยืนยันการสมัครตามอีเมลที่ระบุไวเ้รียบร้อย สามารถเขา้ใช้ระบบ BMA e-learning ดังรูป  

 
รูปแสดง หน้าหลักระบบ BMA e-Learning 
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1.2 กำรเข้ำใช้งำนระบบ BMA e-Learning  

เริ่มต้นการเข้าใช้งานระบบ BMA e-Learning ให้ผู้ใช้งานท าการล็อกอิน (Log in) เข้าใช้งานระบบแบบ Single 
Sign On และเช่ือมโยงกับข้อมูลบคุคลของกรุงเทพมหานคร ผ่านทาง http://bmasso.bma.go.th/  กรอกช่ือผู้ใช้งาน และ
รหัสผ่าน ทางระบบ Single Sign On 

 

(รูปแสดง การเข้าใช้งานระบบแบบ Single Sign On) 
 

เมื่อเข้ามาในระบบ Single Sign On หน้าจอหลักจะแสดงข้อมูลระบบท่ีสามารถใช้งานได้ ให้ผู้ใช้งานเลือก ระบบ
BMA e-Learning จากนั้นระบบ Single Sign On จะเข้าสู่ระบบ BMA e-Learning ให้ผู้ใช้งานอัตโนมัต ิ

 
(รูปแสดง การเข้าใช้งานระบบแบบ Single Sign On) 

 
 
 
 

 

http://bmasso.bma.go.th/


 
                                                                                                                                                               
 

 
คู่มือส าหรับผู้ใช้งานระบบโปรแกรมประยุกต์ (ผู้เข้ารับการฝึกอบรม)   หน้า 6 

เมื่อระบบ Single Sign On เข้าสูร่ะบบ BMA e-Learning ให้ผู้ใช้งานอัตโนมัติ ระบบจะปรากฏหน้าจอตามโปรไฟล์
ของแต่ละผู้ใช้งาน ดังรูปแสดง  

 
(รูปแสดง หน้าจอ ระบบ BMA e-Learning หลังจากเชื่อมต่อจากระบบ Single Sign On อัตโนมตัิ) 
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2. กำรสร้ำงบัญชีผู้ใช้งำนและแก้ไขรำยละเอียดข้อมูลส่วนตัว 

2.1 กำรแก้ไขรำยละเอียดข้อมูลส่วนตัว 

 การแก้ไขรายละเอียดข้อมูลส่วนตวั สามารถแก้ไขได้โดย > ใหผู้้ใช้งาน กดปุ่ม  ในหน้าจอในส่วนของโปรไฟล์ > 
จากนั้นเลือก เมนู “ประวัตสิ่วนตวั” ดังรูปแสดง 

 
(รูปแสดง การแกไ้ขรายละเอียดขอ้มูลส่วนตัว ในเมนู “ประวัตสิ่วนตัว”) 

 
 หน้าจอข้อมูลประวัตสิ่วนตัวท้ังหมด เมื่อต้องการแกไ้ขข้อมูลส่วนตัว > ให้ผู้ใช้งานเลือกไปท่ี “แก้ไขข้อมูลส่วนตัว” 
ดังรูปแสดง 

 
(รูปแสดง การแกไ้ขข้อมูลส่วนตัว) 
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ผู้ใช้งานสามารถกรอกรายละเอียด (ประวัติส่วนตัว) และแกไ้ขข้อมูลได้จากหนา้จอ “แก้ไขข้อมูลส่วนตวั” > เมื่อ
แก้ไขเสร็จเรียบร้อยแล้ว > กดปุ่ม “อัพเดทประวัตสิ่วนตัว” 

 
(รูปแสดง หน้าจอ “แก้ไขรายละเอียดข้อมูลส่วนตัว”) 
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2.2 กำรเปลี่ยนรหัสผ่ำนบัญชีผู้ใช้งำน 

การเปลีย่นรหสัผา่นบัญชีผู้ใช้งาน สามารถแก้ไขได้โดย > ให้ผู้ใช้งาน กดปุ่ม  ในหน้าจอในส่วนของโปรไฟล์ > 
จากนั้นเลือก เมนู “การตั้งค่า” ดงัรูปแสดง 

 
(รูปแสดง การเปลี่ยนรหสัผ่านบญัชีผู้ใช้งาน ในเมนู “การตั้งค่า”) 

 
หน้าจอการตั้งค่า เมื่อต้องการเปลีย่นรหัสผ่าน > ให้ผู้ใช้งานเลือกไปที่ “เปลี่ยนรหสัผ่าน” ดังรูปแสดง 

 
(รูปแสดง การเปลี่ยนรหสัผ่านบญัชีผู้ใช้งาน ในเมนู “การตั้งค่า”) 
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ผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนรหสัผ่านได้จากหน้าจอ “เปลี่ยนรหสัผ่าน” ดังรูปแสดง > ในการเปลี่ยนรหัสผา่น รหัสผ่าน
จะต้องประกอบด้วย มี 8 ตัวอักษร, มีตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว, มี 1 ตัวพิมพ์เล็ก, มี 1 ตัวพิมพ์ใหญ,่ มี 1 อักขระพิเศษ > กรอก
รหัสผ่านปัจจุบัน > กรอกรหัสผ่านใหม่ > กรอกรหัสผ่านใหม่ (อีกครั้ง) > จากนั้น กดปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

 
(รูปแสดง หน้าจอการเปลี่ยนรหสัผ่านบัญชีผู้ใช้งาน) 

 
 เมื่อท าการบันทึกการเปลีย่นรหสัผา่นบัญชีผู้ใช้งานส าเร็จ ระบบจะแสดข้อความใหผู้้ใช้งานทราบว่าไดท้ าการ
เปลี่ยนแปลงรหสัผ่านเรียบร้อยแลว้ ดังรูปแสดง 

 
(รูปแสดง หลังจากกดปุ่ม บันทึกการเปลีย่นแปลง)
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3. กำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมแบบออนไลน ์

3.1 กำรลงทะเบียนและกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมในระบบ BMA e-Learning 

 การลงทะเบยีนเพื่อเข้าเรียน เมื่อท าการเข้าสูร่ะบบเรียบร้อยแล้ว ผูเ้ข้ารับการฝึกอบรมสามารถเลือกวิชาที่ต้องการ
ลงทะเบียนเรียนได้ โดยกดที่วิชาที่ต้องการ 

 
(รูปแสดง หน้าจอการเลือกวิชาเพือ่ลงทะเบียนเรียน) 

 
 

เมื่อเข้าสู่วิชาเรียนมาแล้ว จากนั้นให้กดปุ่ม ลงทะเบยีน 

 
(รูปแสดง หน้าจอลงทะเบียนเรียน) 
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เมื่อลงทะเบยีนเรยีนเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อความแจ้ง “ท าการลงทะเบยีนเรยีบร้อยแล้ว” พรอ้มส่งข้อความ

การลงทะเบยีนส าเร็จไปยังอีเมลของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

 
(รูปแสดง หน้าจอการแจ้งท าการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว) 

 
 

 
(รูปแสดง หน้าจออีเมลแจ้งการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว) 
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หลังจากท าการลงทะเบียนเรียนเรยีบร้อยแล้ว  รายวิชาดังกล่าวจะเข้ามาแสดงเข้ามาในคลังวิชาเรียนของฉัน ซึ่งเรา

สามารถตรวจสอบสถานะการเรียนหรือเลือกรายวิชาเพื่อเข้าเรียนได้จากเมนู “วิชาเรยีนของฉัน”   
 

 
(รูปแสดง หน้าจอรายวิชาที่แสดงในวิชาเรียนของฉัน) 

 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรม สามารถเข้ารับการฝึกอบรมออนไลน์ของแต่ละวิชาได้ ซึ่งในแต่ละบทเรยีนอาจจะประกอบไป

ด้วยหัวข้อต่างๆ เช่น หัวข้อบทน า, หัวข้อแบบทดสอบการเรียน, หัวข้อภาพรวม, หัวข้อเนื้อหาของบทเรียน, หัวข้อ
แบบทดสอบหลังเรียนหรือหัวข้อใบประกาศนียบตัร เป็นต้น ข้ึนอยูก่ับอาจารยผ์ู้สอนที่ได้ท าการก าหนดไว้ โดยหัวข้อต่างๆ จะ
แสดงอยู่ทางซ้ายมือของบทเรียน  

 หมายถึง ไดผ้่านการเข้าเรยีนในบทเรียนนี้แล้ว 

 หมายถึง ยังไม่ได้ท าการเข้าเรยีนในบทเรียนนี ้

 หมายถึง บทเรียนนี้ถูกล็อคไว้ไม่สามารถดไูด้ จ าเป็นต้องเข้าเรียนในบทเรียนก่อนหน้าให้ผา่นเรยีบร้อยก่อน 
 
 
 

1 
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(รูปแสดง หน้าจอการเข้าเรียนรายวิชา) 
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4. กำรบันทึกข้อมูลกำรฝึกอบรมจำกภำยนอก 

4.1 ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมลูกำรฝึกอบรมภำยนอก 

 หลังจากท่ีผู้ใช้งานท าการล็อคอินเข้าสู่ระบบมาเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่เมนู อบรมภายนอกและจากนั้นกด
เลือก บันทึกข้อมูลการฝึกอบรมภายนอก 

 
(รูปแสดง หน้าจอการบันทึกข้อมูลการฝึกอบรมภายนอก) 

 
เลือกปุ่ม เพิ่มข้อมลูการฝึกอบรมจากภายนอก 

 
(รูปแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลการฝึกอบรมภายนอก) 
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ให้ผู้ใช้งานกรอกรายละเอียด การฝึกอบรมภายนอก เลือกเอกสารแนบ และ กดบันทึกข้อมูล 

 
(รูปแสดง หน้าจอการบันทึกข้อมูลการฝึกอบรมภายนอก) 

 
 

หลังจากอัปโหลดข้อมลูการฝึกอบรมภายนอกเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรายการข้อมลูการฝึกอบรมจากภายนอก
ที่ได้บันทึกไว้ ของผู้ใช้ ซึ่งสามารถ ดาวน์โหลดไฟล์ แก้ไข และ ลบ รายการได ้

 
(รูปแสดง หน้าจอการบันทึกข้อมูลการฝึกอบรมภายนอก) 
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5. กำรท ำแบบทดสอบ 

5.1 กำรท ำแบบทดสอบผ่ำนระบบ BMA e-Learning 

การท าแบบทดสอบ ไม่ว่าจะเป็นแบบทดสอบการเรียนหรือแบบทดสอบหลังเรียน มีขั้นตอนดังนี้ 
เมื่อผู้ใช้งานเข้าไปยังรายวิชาที่ต้องการท าแบบทดสอบแล้ว ให้ผู้ใช้งานไปยังแถบหัวข้อแบบทดสอบและเลือกไปท่ีหัวข้อย่อย
ของแบบทดสอบ จากน้ันคลิกที่หวัข้อย่อย เพื่อเข้าสู่หน้าจอการท าแบบทดสอบ 

 
(รูปแสดง หน้าจอข้ันตอนการท าแบบทดสอบ) 

 
 
เมื่อเข้าสูห่น้าจอแบบทดสอบแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม “ท าแบบทดสอบ” เพื่อเป็นการเริม่ท าแบบทดสอบ 

 
(รูปแสดง หน้าจอการเริม่ท าแบบทดสอบ) 

1 
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โดยหน้าจอของแบบทดสอบ จะประกอบไปด้วยรายละเอียดต่างๆ ดงันี้ 
1. ปุ่ม “กลับ”  
2. แสดงล าดับข้อ ของข้อสอบ พร้อมทั้งคะแนนเต็มของข้อสอบข้อนั้นๆ 
3. ค าถามของข้อสอบ 
4. ปุ่ม “หน้าก่อน” หมายถึง กดเพื่อไปยังข้อสอบข้อก่อนหน้า 
5. ปุ่ม “หน้าถัดไป” หมายถึง กดเพือ่ไปยังข้อสอบข้อถัดไป 

 
(รูปแสดง รายละเอียดหนา้จอของแบบทดสอบ) 

 
เมื่อผู้ใช้งานท าการข้อสอบครบทุกข้อเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุม่ “เสร็จสิ้นการท า” เพื่อเป็นการบันทึกค าตอบ

ของข้อสอบ 

 
(รูปแสดง หน้าจอข้ันตอนการท าของแบบทดสอบ) 

 

1 

2 
3 

4 5
4 



 
                                                                                                                                                               
 

 
คู่มือส าหรับผู้ใช้งานระบบโปรแกรมประยุกต์ (ผู้เข้ารับการฝึกอบรม)   หน้า 19 

จากนั้นระบบเขา้แสดงหน้าจอ สรปุผลของค าตอบ ของผู้ใช้งานได้ท าการส่งค าตอบมา โดยผู้ใช้สามารถกดปุ่ม 
“กลับไปแกไ้ข” เพื่อท่ีสามารถแก้ไขค าตอบก่อนที่จะท าการส่งค าตอบก่อนได้ เมื่อผู้ใช้มั่นใจในค าตอบทุกข้อเรียบร้อยแล้ว ให้
ผู้ใช้งานท าการกดปุ่ม “ส่งค าตอบแล้วสิ้นสุดการท าแบบทดสอบ” เพื่อเป็นการส่งค าตอบและสิ้นสดุการท าแบบทดสอบ 

 
  (รูปแสดง หน้าจอสรุปผลของค าตอบ) 

 
 

 
(รูปแสดง หน้าจอการส่งค าตอบของแบบทดสอบ) 



 
                                                                                                                                                               
 

 
คู่มือส าหรับผู้ใช้งานระบบโปรแกรมประยุกต์ (ผู้เข้ารับการฝึกอบรม)   หน้า 20 

6. กำรประเมินผู้เรียน ผู้สอน และหลักสูตร 

6.1 กำรท ำแบบประเมินผู้เรียน ผู้สอน และหลกัสูตร 

การท าแบบประเมินผู้เรยีน ผูส้อน และหลักสูตร สามารถท าได้ดังนี้ หลังจากเข้าสู่ระบบมาให้ท าการเลอืกวิชาเรียนที่
ต้องการสรา้งแบบประเมิน 
 

 
(รูปแสดง หน้าจอข้ันตอนการเข้าสู่การสร้างแบบประเมิน) 

 
- หลังจากนั้นให้กดเลือกหัวข้อการประเมินผู้เรียน ผูส้อน และหลักสตูร และท าการกดที่ปุม่ “ตอบค าถาม” เพื่อท า

แบบประเมิน 
 

 
 

(รูปแสดง หน้าจอข้ันตอนการเข้าสู่การสร้างแบบประเมิน) 

1 
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- จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียดหัวข้อการประเมิน และท าการประเมินข้อมลูการตอบแบบสอบถามให้ครบทุก
ค าถาม  

 
(รูปแสดง หน้าจอตอบแบบสอบถามการประเมินผู้เรียน ผูส้อน และหลักสตูร) 
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- เมื่อตอบแบบประเมินเสร็จสิ้นเรียบร้อยให้กดปุ่ม ขั้นตอนถัดไป 

 
(รูปแสดง หน้าจอการประเมินผู้เรยีน ผู้สอน และหลักสูตรเรยีบร้อย)
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7. กำรดูใบประกำศนียบัตรที่ได้รับ 

7.1 การดูใบประกาศนียบัตรที่ได้รับ  

ผู้ใช้งานสามารถเข้าดูใบประกาศนยีบัตรที่ได้รับจากการจบหลักสูตรการฝึกอบรมผ่านระบบ BMA e-Learning ได้ 
โดยทำตามขั้นตอนดังนี ้ไปท่ีเมนู "ประวัตสิ่วนตัว"  

 
(รูปแสดง หน้าจอแสดงข้ันตอนเขา้สู่การดูใบประกาศนียบัตรที่ไดร้ับ) 

 
หลังจากนั้น ให้คลิกที่เมนูของระบบ เลือก "ใบประกาศนียบัตรที่ได้รับ" 

 
(รูปแสดง หน้าจอแสดงข้ันตอนเขา้สู่การดูใบประกาศนียบัตรที่ไดร้ับ) 
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ภายในหน้าใบประกาศนียบัตรที่ได้รับ ผู้ใช้งานสามารถดูรายการใบประกาศนียบัตรที่ได้รับจากการอบรม เมื่อ

ต้องการดาวน์โหลดหรือพิมพ์ใบประกาศนียบัตร  สามารถกดปุ่ม ดาวน์โหลด   

 
(รูปแสดง หน้าจอการดูใบประกาศนียบัตรทีไ่ด้รบั) 

 
 เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม ดาวนโ์หลดหรอืพิมพ์ใบประกาศนียบัตร ระบบจะแสดงใบประกาศนียบตัรขึ้นมา ตวัอย่างดังรูป 

 
(รูปแสดง ใบประกาศนียบัตรที่ไดร้ับ) 
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8. กำรดูรำยงำนตำมสิทธิ์ท่ีได้รับ 

รายงานที่สามารถดไูดส้ าหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม มดีังนี ้

8.1 รำยงำนควำมคืบหน้ำในกำรเรียน 

ไปท่ีเมนรูายงาน  -> รายงานความคืบหน้าในการเรียน 

 
(รูปแสดง เมนูแสดงรายงานความคืบหน้าในการเรียน) 

 
- ผู้ใช้งานสามารถส่งออกประวัติการอบรม ผลการทดสอบ คะแนนสอบ การท าแบบสอบถามและข้อมลูการเข้า

ใช้งาน (Login) เป็นไฟล์ Microsoft exel ได้ โดยกดที่ปุ่ม Excel 
- ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ โดยพิมพ์ค าท่ีต้องการค้นหาในช่อง Search 
 

 
(รูปแสดง รายงานความคืบหน้าในการเรยีน) 

 
 
 
 

 
 

1
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8.2 รำยงำนสถำนะกำรเข้ำเรียนของผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมในแต่ละโครงกำร 

ไปท่ีเมนรูายงาน -> รายงานสถานะการเข้าเรียนของผูเ้ข้ารับการฝึกอบรมในแต่ละโครงการ 

 
(รูปแสดง เมนูแสดงรายงานสถานะการเข้าเรียนของผูเ้ข้ารับการฝึกอบรมในแต่ละโครงการ) 

 
- ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถานะการเข้าเรยีนของผู้เข้าอบรมแตล่ะโครงการเป็นไฟล์ Microsoft 

Excel ได้ โดยกดที่ปุ่ม Excel  
- ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูล โดยพิมพ์ค าที่ต้องการค้นหาได้ที่ช่อง Search 

 
(รูปแสดง รายงานสถานะการเข้าเรียนของผู้เข้ารบัการฝึกอบรมในแต่ละโครงการ) 
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8.3 รำยงำนคะแนนสอบรำยบุคคล 

ไปท่ีเมนู รายงาน -> รายงานคะแนนสอบรายบุคคล 
             

 
(รูปแสดง เมนรูายงานคะแนนสอบรายบุคคล) 

 
- ผู้ใช้งานสามารถส่งออกรายงานคะแนนสอบรายบุคคลเป็นไฟล์ Microsoft Excel ได้ โดยกดที่ปุ่ม Excel 
- ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูล โดยพิมพ์ค าที่ต้องการค้นหาได้ที่ช่อง Search 

 
(รูปแสดง รายงานคะแนนสอบรายบุคคล) 
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8.4 รำยงำนระยะเวลำที่เข้ำใช้งำนระบบเมื่อเรียนออนไลน ์

ไปท่ีเมนู รายงาน -> รายงานระยะเวลาที่เข้าใช้งานระบบเมื่อเรียนออนไลน ์

 
(รูปแสดง รายงานระยะเวลาที่เข้าใช้งานระบบเมื่อเรยีนออนไลน์) 

 
- ผู้ใช้งานสามารถส่งออกประวัติการเข้าใช้งานระบบ และรวมระยะเวลาการเข้าใช้งานเป็นไฟล์ Microsoft 

Excel ได้ โดยกดที่ปุ่ม Excel 
            

 
(รูปแสดง รายงานระยะเวลาที่เข้าใช้งานระบบเมื่อเรยีนออนไลน์) 
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8.5 รำยงำนระยะเวลำเรียนออนไลน์ 

ไปท่ีเมนรูายงาน -> รายงานระยะเวลาเรียนออนไลน ์

 
(รูปแสดง รายงานระยะเวลาเรยีนออนไลน์) 

 
- ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลประวัติระยะเวลาการเรียนออนไลน์เปน็ Microsoft Excel ได้ โดยกดที่ปุ่ม Excel 
- ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูล โดยพิมพ์ค าที่ต้องการค้นหาได้ที่ช่อง Search 

 
(รูปแสดง รายงานระยะเวลาเรยีนออนไลน์) 
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